PEMERINTAH KABUPATEN PATI

SEKRETARIAT DAERAH

Jalan Tombronegoro No. 1 Kode Pos 59111 Pati

Telepon : (0295) - 383606 - 609 Website : http//www.patikab.go.id
Faxsimile  :(0295) — 383360 E-mail : kab.pati@patikab.go.id
PENGUMUMAN
NOMOR : 800 / 70 / 2025
TENTANG

TATA CARA PEMBERKASAN USUL PENETAPAN NOMOR INDUK
PEGAWAI PEMERINTAH DENGAN PERJANJIAN KERJA (NI PPPK)
TENAGA TEKNIS DAN TENAGA KESEHATAN TAHAP I
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN PATI
TAHUN ANGGARAN 2024

Menindaklanjuti Pengumuman Sekretaris Daerah Kabupaten Pati
Nomor 800/296/2024 tanggal 31 Desember 2024, bahwa dalam rangka
penyampaian usul penetapan Nomor Induk PPPK di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Pati diinformasikan hal-hal sebagai berikut :

A. Persyaratan dan Tata Cara Pemberkasan NI PPPK Secara Elektronik
Peserta yang dinyatakan lulus seleksi pengadaan PPPK Tenaga Teknis dan
Tenaga Kesehatan Tahap [ di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Pati
Tahun Anggaran 2024 wajib mengisi Daftar Riwayat Hidup (DRH) dan
menyampaikan kelengkapan dokumen usul penetapan NI PPPK secara
elektronik melalui laman https://sscasn.bkn.go.id dengan ketentuan

sebagai berikut :

1. Jadwal Pengisian Daftar Riwayat Hidup (DRH) NI PPPK dimulai tanggal
1 s.d. 31 Januari 2025.

2. Kelengkapan dokumen yang harus disiapkan dan diunggah oleh
Peserta
a. File Pasphoto terbaru;

- Pakaian Kemeja Putih Lengan Panjang, berdasi Panjang warna
hitam (khusus Wanita berjilbab, mengenakan jilbab warna
hitam)

- Latar belakang berwarna merah.

- Ukuran maksimal 500 KB dengan format *.jpg.

b. File Scan Surat Lamaran diangkat menjadi PPPK;

- Ditujukan kepada Bupati Pati.

- Dibubuhi meterai Rp. 10.000,-. dan ditandatangani

- Ukuran maksimal 1.000 KB dengan format *.pdf.

- Diketik dengan contoh format sebagaimana tersebut dalam
Lampiran Pengumuman ini.


https://sscasn.bkn.go.id/

c. File Scan Berwarna Ijazah Asli;

Sesuai dengan yang digunakan untuk melamar formasi CASN.
Ukuran maksimal 1.000 KB dengan format *.pdf.

d. File Scan Berwarna Transkrip Nilai Asli;

Sesuai dengan yang digunakan untuk melamar formasi CASN.
Ukuran maksimal 1.000 KB dengan format *.pdf.
Transkrip nilai yang diunggah wajib seluruh halaman.

e. File Scan Daftar Riwayat Hidup (DRH);

Diunduh terlebih dahulu di SSCASN dan kemudian diisi.
Dibubuhi meterai Rp. 10.000,-. dan ditandatangani.
Diunggah kembali ukuran maksima 1.000 KB format *.pdf.

f. File Scan Surat Pernyataan 5 Poin;

Diketik dengan contoh format sebagaimana tersebut dalam
Lampiran Pengumuman ini.

Ditanggali dalam rentang tanggal 1 s.d. 31 Januari 2025 dan
digabung dalam 1 file dengan Surat Lamaran diangkat
menjadi PPPK .

Dibubuhi meterai Rp. 10.000,-. dan ditandatangani.

g. File Scan Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK);

Diterbitkan rentang waktu tanggal 1 sampai dengan 31 Januari
2025.

Keperluan/peruntukan “Persyaratan Pemberkasan NI PPPK”.
Diunggah berwarna asli ukuran maksimal 1.000 KB format
*.pdf.

h. File Scan Surat Keterangan Sehat Jasmani dan Rohani;

Diterbitkan dari Dokter Pemerintah yang ditandatangani dan
distempel serta diunggah berwarna asli.

Diterbitkan rentang waktu tanggal 1 s.d. 31 Januari 2025.
Keperluan/peruntukan “Persyaratan Pemberkasan NI PPPK”.
Ukuran maksimal 1.000 KB format *.pdf.

i. File Scan Surat Keterangan Tidak Mengkonsumsi NAPZA;

Diterbitkan dari Dokter Pemerintah yang ditandatangani dan
distempel serta diunggah berwarna asli.

Diterbitkan rentang waktu tanggal 1 s.d. 31 Januari 2025.
Keperluan/peruntukan “Persyaratan Pemberkasan NI PPPK”.
Diunggah dengan ukuran maksimal 1.000 KB format *.pdf.

Peserta dapat mempedomani Buku Petunjuk Pengisian DRH yang dapat
didownload pada akun SSCASN.
Dalam hal terdapat perbedaan antara pengumuman dengan ketentuan

dalam SSCASN, Peserta mempedomani ketentuan dan persyaratan
yang ada pada SSCASN.



B. Ketentuan Lain-Lain

1.

Peserta yang dinyatakan lulus seleksi pengadaan PPPK Tahap I di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Pati Tahun Anggaran 2024, tetapi
memilih Mengundurkan Diri wajib melaporkan pengunduran diri
melalui laman https://sscasn.bkn.go.id dan mengunggah Surat

Pernyataan Pengunduran Diri bermeterai dengan contoh format

sebagaimana tersebut dalam Lampiran Pengumuman ini.

Dalam hal Peserta yang dinyatakan lulus seleksi, tetapi di kemudian

hari :

a. Mengundurkan diri;

b. Terbukti kualifikasi pendidikannya tidak sesuai dengan yang
ditetapkan oleh Menteri, memberikan keterangan/dokumen yang
tidak benar/palsu, tidak memenuhi persyaratan lainnya; atau

c. Meninggal dunia.

Panitia Seleksi dapat menggugurkan/membatalkan kelulusan atau

penetapan yang bersangkutan sebagai PPPK.

Seluruh proses seleksi pengadaan Pegawai Pemerintah dengan

Perjanjian Kerja (PPPK) Pemerintah Kabupaten Pati Tahun Anggaran

2024 dilaksanakan dengan prinsip kompetitif, adil, objektif,

transparan, tidak dipungut biaya dan bebas dari Korupsi, Kolusi dan

Nepotisme.

Kelulusan peserta merupakan prestasi dan hasil kerja dari peserta

sendiri.

Kesalahan atau kelalaian peserta dalam membaca dan memahami

Pengumuman ini menjadi tanggung jawab peserta.

Dalam hal peserta membutuhkan fasilitasi pendampingan untuk

Pengisian Daftar Riwayat Hidup (DRH), Kepala Perangkat Daerah atau

Pimpinan Unit Kerja dapat bersurat ke BKPSDM Kabupaten Pati

dengan mengajukan nama peserta secara kolektif.

Demikian pengumuman ini disampaikan untuk menjadi perhatian.

Pati, 3 Januari 2025

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN PATI
Selaku
Ketua Panitia Seleksi
Pengadaan Pemerintah Kabupaten Pati



https://sscasn.bkn.go.id/

I.

Lampiran :

Hal

Lampiran Pengumuman
Nomor : 800/70
Tanggal : 3 Januari 2025

CONTOH FORMAT

CONTOH SURAT LAMARAN/PERMOHONAN DIANGKAT PPPK

......... , ...... Januari 2025

1 (satu) berkas Kepada
Permohonan Untuk Diangkat Yth. BUPATI PATI
Menjadi PPPK di

PATI

Berdasarkan Pengumuman Sekretaris Daerah Kabupaten Pati
Nomor 800/..../2025 tanggal 3 Januari 2025 tentang Tata Cara
Pemberkasan Usul Penetapan NI PPPK Kabupaten Pati Tahun 2024,
yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama L
Tempat Tanggal Lahir : .....c.coooiiiiiiiiiiiiiea
Jenis Kelamin PN
Status Perkawinan PP
Agama D e
Pendidikan PP
Jabatan PP

Dengan hormat mengajukan permohonan untuk diangkat
menjadi Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja (PPPK) pada
Pemerintah Kabupaten Pati.

Sebagai kelengkapan persyaratan, bersama ini kami
lampirkan berkas-berkas sebagai berikut :

a. Pasphoto terbaru menggunakan pakaian formal dengan latar
belakang warna merah;

b. File scan ljazah asli yang digunakan sebagai dasar melamar
jabatan;

c. File scan Transkrip Nilai asli yang digunakan sebagai dasar
melamar jabatan;

d. File scan Daftar Riwayat Hidup (DRH) yang telah diisi dengan
menggunakan huruf kapital, bermaterai Rp. 10.000,- dan
ditandatangani;

e. File scan asli Surat Pernyataan 5 Poin yang sudah dibubuhkan
materai Rp. 10.000,- dan ditandatangani;

f. File scan asli Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) dari
POLRES setempat;

g. File scan asli Surat Keterangan sehat jasmani dan rohani dari
dokter pemerintah/dokter berstatus PNS atau dokter yang
bekerja pada unit pelayanan kesehatan pemerintah; dan

h. File scan asli Surat Keterangan tidak
mengkonsumsi/menggunakan narkoba, psikotropika, serta zat-
zat adiktif lainnya dari unit Pelayanan Kesehatan Pemerintah.

Demikian untuk menjadi periksa.
Hormat Kami,

Materai 10.000



II.

CONTOH SURAT PERNYATAAN 5 POIN

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama L ettt ettt et e eee e,

Tempat Tanggal Lahir PP PPN

Agama PP

Alamat L e

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya :

1.

Tidak pernah dipidana dengan pidana penjara berdasarkan putusan
pengadilan yang sudah mempunyai kekuatan hukum tetap karena
melakukan tindak pidana dengan pidana penjara 2 (dua) tahun atau lebih;
Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri
atau tidak dengan hormat sebagai Calon PNS atau PNS, PPPK, prajurit
Tentara Nasional Indonesia, anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia,
atau diberhentikan tidak dengan hormat sebagai pegawai swasta atau
pegawai lainnya antara lain pegawai Badan Usaha Milik Negara dan pegawai
Badan Usaha Milik Daerah;

Tidak berkedudukan sebagai calon PNS, PNS, PPPK, prajurit Tentara
Nasional Indonesia, atau anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia;
Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau terlibat politik
praktis;

Bersedia ditempatkan di seluruh wilayah Negara Kesatuan Republik

Indonesia atau negara lain yang ditentukan oleh Instansi Pemerintah.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya, dan saya bersedia

dituntut di pengadilan serta bersedia menerima segala tindakan yang diambil

oleh Instansi Pemerintah, apabila di kemudian hari terbukti pernyataan saya ini

tidak benar.

.......... , ..... Januari 2025

Yang membuat pernyataan

Meterai
Rp. 10.000,-




III. CONTOH SURAT PERMOHONAN PENGUNDURAN DIRI

Hal : Permohonan Pengunduran Diri

Kepada Yth.
BUPATI PATI
di

PATI

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama

Nomor Peserta Ujian

Jenis Kelamin

Tempat/Tanggal Lahir

Agama

Pendidikan/Jurusan

Alamat

Nomor HP

Email

dengan ini mengajukan permohonan pengunduran diri dari Calon Aparatur Sipil
Negara Pemerintah Kabupaten Pati Tahun Angggaran 2024 untuk formasi

21022 L7 o L PP

.............................................................................................................................

Demikian surat pengunduran diri ini saya buat, tanpa ada paksaan dari pihak

manapun. Atas perhatiannya, saya ucapkan terimakasih.

Hormat Saya,

Meterai
Rp. 10.000,-

*) Diisi dengan tempat dan tanggal pengunduran diri



